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NiCiN DOGRU ADRES YAZIMI VE POSTA KODU:

Posta gonderileri iginde Onemli yer tutan mektup, posta karti ve tebrik gibi standart
gonderilerin, varis yerlerine gore sevk edilebilmesi i¢in ayrima tabii tutulmasi gerekmektedir. Bu islem
ise yogun bir sekilde insan giicli ve emegi gerektirmektedir.

Istanbul, Ankara, Izmir gibi biiyiiksehirlerde ve posta trafigi yiiksek illerde insan giicii ve
emegine daha fazla ihtiya¢ duyulmaktadir. Yilbasi ve bayram tarihlerinin 6ncesi ve sonrasinda posta
trafigi normal is akislarinin ¢ok iizerine ¢ikmakta, ayrimda calisacak insan ihtiyacin1 daha da
artirmaktadir.

Diger taraftan, diinyada standart boyutlara sahip gonderilerin ayriminda, bilgisayar kontrolli,
elektro-mekanik makinalar kullanilmakta ve bu amagla yeni teknolojiler hizmete sunulmaktadir.

Bu anlamda Posta ve Telgraf Teskilatt A.S olarak daha iyi ve kaliteli hizmet verebilmek igin
teknolojik gelismeler yakindan takip edilip, gerekli yatirimlar yapilmaktadir. Ankara, Istanbul ve izmir
illerinde 1986 yilindan beri gonderilerin ayrimlari i¢in “Otomatik Mektup Ayrim Sistemleri”
kullanilarak teknolojiden azami oranda faydalanilmaktadir.

S6z konusu sistemlerin verimi ve hizi posta kodu ve adres bilesenlerinin dogruluk
oranlaria gore degismektedir.

DOGRU ADRES YAZIMI:

Pul / Damaga tatbik alani

Gonderici adres alani

Ufuk IGDIR oy
As Bilgisayar Ltd. Sti. i
Sehit Adem Mah.

Haci Mehmet Sk. No: 7 y
34300 BEYOGLU ISTANBUL TURKIYE

Alici adres alani

Nihal AGUN

Mebusevieri Mah.

Onder Cad. Ankara Apt 11/8

06580 CANKAYA ANKARA TURKIYE




Gonderiler iizerine adres ve varig yerinin oniine posta kodunun, dogru, tam ve okunakli
yazilmasi, Ebnderllerln vaktinde ve saglikli ulasmasinin ilk sartidir. Tam ve dogru adres su bilgileri
icerecek sekilde yazilmalidir.

* Ad ve Soyad

* Unvan (Tiizel Kisi)

* Mahalle / Koy

* Bulvar/ Cadde / Sokak / Mevki / Site / Blok / Bina ismi / D1s Kap1 No / Kat / I¢ Kap1 No
* Posta kodu / Bucak (Semt) / flge / 11 / Ulke

Adres ve posta kodunun, tam, dogru ve okunakli olmasiin yaninda, gonderi {izerine, uygun
yere yazilmasi da onemlidir. Gonderi iizerine tam, dogru ve okunakli adres ve posta kodu yazma 6rnegi
yukaridaki gibidir.

* Posta pulu zarfin sag iist kdsesinde,
* Gonderici adresi ve posta kodu zarfin sol iist kdsesinde,

* Alicinin adresi ve posta kodu, zarfin sag alt kismina ve zarfin alt kenarinda 2- 2,5 cm bosluk
kalacak sekilde olmalidir.

Zarf ve Adres Yazimina lliskin Ozellik ve Oneriler:
Adres bilesenlerinin adres yazimindaki kombinasyonlari

1. satir; Gergek kisi ad1 ve soyadi
2. satir; Tiizel kisi isyeri adi/linvani (organizasyon adi)
3. satir; Mahalle veya kdy ad1 veya (Postrestant, Posta Abone Kutusu (PK ibaresi) no vb.)

4. satir; Cadde, sokak, mevki (mahal/kiime), site veya mezra adi, (belirlenmis ise bina/parsel ad1 ile)
dis kap1 numaras1 ve/veya i¢ kapt numarast (3. ve 4 satir bilgileri birlestirilerek tek bir satirda
kullanilabildigi gibi, bina ad1 dis kap1 ve/veya i¢ kap1 numarasi bunlardan ayr1 bir satir olarak da
kullanilabilmektedir.)

5. satir; Posta kodu ve bucak(semt-belde-belediye) ad1 veya il¢e ad1 veya il adi (bucak veya ilge adlari
Tiirkiye’de tekil degilse il ad1 bilgisine de yer verilmelidir.)

6. satir; Ulke adi (Bu bilge istenirse 5. seviye ile birlestirilebilmektedir. Yurtici kabul ve varigh
gonderilerde ¢cogunlukla yer almamaktadir.)

Uluslararas1 Posta Idaresi (UPU) uluslararasi kullanimda posta kodunun &niinde iilke kodunun
kullanilmas1 halinde iilke adinin yazilmamasini1 6nermektedir. Tiirkiye i¢in TR kodu kullaniliyor.



Adres bilesenleri birlesik halde yazilamaz, il ilce ayriminda slas (/) kullanilmasi ve aralarda
birer bosluk birakilmasi 6nerilir. Adres bileseni satirlarinin arasindaki bosluk 1 cm’yi gecemez. Adres
bilesenleri zarf alt kenarina paralel yatay yazilmali, satir egikligi 5 dereceyi asmamalidir. Alic1 adres
alaninda yer alan karakterlerin yiiksekligi 2 mm’den fazla 6 mm’den az olmalidir. Karakterlerin rengi
siyah veya mavi olmalidir. (Alic1 adres bilesenlerinin yaziminda biiyiik harf kullanimi, yaz tipi olarak
Times New Roman, Arial, 8-9 veya 10 fontlarindan birinin kullanim 6nerilir.)

Gonderi tlizerinde alic1 adres alanina, adres bilesenleri disinda herhangi bir bilgi yazilamaz.
Gonderi iizerinde alic1 adres alanin son satirdan itibaren altinda kalan yiizeye (zarfin alt kenarindan
itibaren yaklasik 2-2,5 cm yiiksekligindeki boydan boya olusan alana) bir sey yazilamaz,
renklendirilemez, renkli baski yapilamaz. Bu alanin agik renklerden olusmasi, (6zellikle beyaz olmasi)
gereklidir. Adres bilesenlerinin yazilmasinda asagidaki kisaltma Orneklerinin disinda kisaltma
kullanilmamasi,

MAH. MAHALLE(SI)

CAD. CADDE(SI)

BLV. BULVAR(I)

SOK. SOKAK(GI)

APT. APARTMANI

NO: NUMARASI

PK POSTA ABONE KUTUSU

Ayni seviye adres bilesenleri 6rnegin 4. satir seviyesinde yer alan “Cad.” ve “Sok.” seklinde
birlikte kullanilmamali, bina dis kap1 numarasini nereden aliyor ise o bilesen kullanilmalidir.

YANI, KARSISI, USTU vb. sekilde dolayli adres tanimlamalarindan kagmilmasi &nerilir.
Adres bilesenlerinin yazilmasinda bina dis kap1 numarasi ile i¢ kap1 numarasini birbirinden ayirmak
icin saga yatik slas (/) isareti disinda isaret kullanilmamasi onerilir.

Adres bilesenlerinin zarf lizerinde tekrar etmesi ayrimda Sikintilar meydana getireceginden
ifadelerin (Sok, Cad vb.) tekrar etmemesi gerekmektedir.

Ayrica adres yaziminda bulvar, cadde veya sokak bilgilerinden bir tanesinin kullanilmasi
gerekmektedir.



ADRES YAZIMINA ILiSKiN ORNEKLER:

(ORNEKLER ADRES STANDARTLARININ GOSTERIMIi AMACLIDIR VE KISILER ILE
ADRESLER HAYAL URUNUDUR.)

Hatal Adres Yazim Ornekleri:

Ornek:

1. Satir: MERVE ASLAN

2. Satir: ETLIK MAH.

3. Satir: KIVRIMLI CAD. MADENLI SOK. NO:75 D:3

4. Satir: KIVRIMLI CAD. MADENLI SOK. NO:75 D:3

5. Satir: 06010 KECIOREN ANKARA

6. Satir:

(Burada 3. Ve 4. Satirda yer alan bilgiler 2 defa kullanilmis, ayni zamanda cadde ve sokak birlikte

kullanilmis. Dogru yazimda sadece Kivrimli Cad. veya Madenli Sok. bilgisi bir defa kullaniimalidir.)

Ornek:

1. Satir: MEHMET KARAASLAN

2. Satir: PTT A.S. POSTA TELGRAF D. BSK.

3. Satir: ANAFARTALAR MAH.

4. Satir: ANAFARTALAR MAH. SEHIT TEGMEN KALMAZ CAD. NO: 2/301

5. Satir: 06101 ULUS ALTINDAG ANKARA

6. Satir: TURKIYE

(Burada 3. Ve 4. Satirda yer alan Mahalle bilgisi 2 defa kullanilmis. Dogru yazimda Mahalle bilgisi

bir defa kullanilmalidir.)

Dogru Adres Yazim Ornekleri:

Ornek:

1. Satir: AHMET PALA

2. Satir:

3. Satir: FAKULTELER MAH.

4. Satir: ATOM SOK. NO: 20/7

5. Satir: 06590 CEBECI CANKAYA ANKARA
6. Satir: TURKIYE

Ornek:

1. Satir: EMRE KALAYCI

2. Satir: PTT A.S. POSTA TELGRAF D. BSK.

3. Satir: ANAFARTALAR MAH.

4. Satir: SEHIT TEGMEN KALMAZ CAD. NO: 2 / 301
5. Satir: 06101 ULUS ALTINDAG ANKARA

6. Satir: TURKIYE



Ornek:

1. Satir

. CINAR AKCALI

2. Satir:

3. Satir:
4. Satir:
5. Satir:

ETLIK MAH.
KIVRIMLI CAD. KANARYA APT. NO:75 D:3
06010 KECIOREN ANKARA

6. Satir:

Ornek:

1. Satir:

NIiHAL AGUN

2. Satir:

3. Satir:
4. Satir:
5. Satir:

ISTASYON MAH.
VATAN SOK. BARIS APT. 27/15
06850 HASANOGLAN ELMADAG ANKARA

6. Satir:

Ornek:

1. Satir:
2. Satir:
3. Satur:
4. Satir:
5. Satur:
6. Satir:

ALI UZUN

IS BANKASI KADIKOY CARSI SUBESI
CAFERAGA MAH.

TAVUS SOK. NO:6

34710 KADIKOY ISTANBUL

TURKIYE

Ornek:

1. Satir:
2. Satir:
3. Satur:
4. Satir:
5. Satr:

DR. LEYLA DEMIR

ULUSLARARASI YAYINEVI LTD.
KURUCESME MAH.

KERVAN SOK. NO:57

34330 LEVENT BESIKTAS ISTANBUL

6. Satir:

Ornek:

1. Satir:

MEHMET DOGRU

2. Satir:

3. Satir:
4. Satir:
5. Satir:

ALSANCAK MAH.
ATATURK CAD. OZDEMIR APT. NO: 2/ A
35220 KONAK iZMIR TURKIYE

6. Satir:

Ornek:

1. Satir:
2. Satir:
3. Satir:
4. Satir:
5. Satir:

ALI CAN

YENIMAHALLE DEVLET HASTANESI
YENI BATI MAH.

2367 SOK. NO:4

06370 YENIMAHALLE ANKARA

6. Satir:



Ornek:

1. Satir: ALI RIZA KAPAR

2. Satir: KAPAR CIFTLIGI

3. Satir: AKTEPE KOYU NO:46

4. Satir:

5. Satir: 47400 KIZILTEPE MARDIN
6. Satir:

Ornek: (Posta abone kutusu (PK) iceren adreslerde posta abone kutusunun bulundugu Ptt isyeri
adimin da yazilmas onerilir.)

1. Satir: SADI TAS

2. Satir:

3. Satir: ULUS PTT MERKEZI PK 595
4. Satir

5. Satir: 06040 ULUS ANKARA

6. Satir:

Detayli Bilei Icin: postakodu@ptt.gov.tr




